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1. Oo01mue moJIoxeHus

1.1.  Ilonoxenune mo paspaboTke, 3alOJIHEHMIO, BbIflaye, YYeTy M XpaHEeHHIO
Oi1aHKOB [TOKyMeHTOB 00 o00ydeHun (manee - [lomoxkenuwe) WHOUBUIyaIbLHOIO
npennpuauMarens  OpmoBort  AnHbl  KapenoBHbl  (mamee — — Opranusanus)

PeryiaMeHTUpyeT TIOPSNOK pa3paboTKH, 3amnoJjiHeHUs, BbIJAYM, YydYeTa, XpaHeHHs,

CITMCAHUS ¥ YHUYTOXKEHUS UCIIOPYEHHBIX OJIAHKOB JJOKYMEHTOB 00 00yUeHUM.

1.2, Hacrosmiee ITosnoxxenue pazpaboraHo ¢ yyeToM TpebOBaHHI HOPMATHUBHEIX
[IPAaBOBBIX IOKYMEHTOB:

PenepanbHOro 3akoHa ot 29.12.2012 No 273-®3 «O6 obpasoBanuu B Poccriickoit
Ddenepanyny;

Ilpukaza Munnpocsemenus: Poccuu ot 27.07.2022 Ne 629 «O6 yrBepxkneHUH
[lopsoka opraHMsaliid ©W  OCYIIECTBIIeHHs  0Opa3oBaTelnbHOM  JesTeIbHOCTH
I10 IOIIOJIHUTEJILHBIM 00111e00pa3oBaTeIbHBIM IPOTPaMMaM);

WHBIX HOPMaTHBHBIX [IPABOBEIX aKTOB PP B cdepe obpazoBaHuUs;

MHBIX JIOKAJIbHBIX HOPMATUBHBIX aKTOB OpraHu3aliuH.

1.3, K npokymeHtam 06 o0OydyeHHWM OTHOCSTCS: cepTHdHKAT; cIipaBKa 00
00y4eHUH UK O Tlepuojie obyuenus (manee — JOKYMEHTEI).

1.4,  O6pa3snsl JOKYMEHTOB CaMOCTOSITeNIbHO yCTaHaBIHUBalOTCA OpraHusanue
U YTBEPIKIArTCs JIOKaJIbHbIM HOPMAaTHBHBIM aKTOM.

1.5.  3anosiHeHue, BbIIAYa, VYYeT, XpaHeHWe, CIHCAHWe U YHHUYTOXKEHUE
UCIIOPYEeHHBIX OJIAHKOB JIOKYMEHTOB 00 OOYYeHWHM OCYUIeCTB/ISETCHS OTBETCTBeHHBLIMH
JIALIAMKA,  Ha3HAYeHHbIMM  JIOKQJIbHbIM  HOPMATHBHBIM  aKTOM  PYKOBOHTEIIS
OpraHu3zaiyu.

2.  PaspaborTka 0/1aHKOB JOKYMEHTOB 0 KBaJIH(PHUKAINH, 00 00yUeHHH

2.1. bnaHku cepTudHKaTOB M CIIPaBOK 00 0Oy4YeHUH WK O Iepruojie 00y4YeHus
He SBJSIFOTCS 3alAIIEeHHOM OT MOAIeJNIOK IOJUrpadruIecKor Ipoaykivern Popma,
pasaMep ¥ OQOpMJIeHHMe YyKa3aHHbIX OJIaHKOB yCTaHABIMBAIOTCA (praHusanvent
CaMOCTOSITEJILHO.

2.2.  Obpa3upl 6/1aHKOB cepTAPUKATA U CIIPAaBKKU 00 0Oy4YeHHM WK O IEepHoJIe
obydenus npusenens! B [Ipunoxxennu Ne 1.

2.3. bnmanku ceprudukKara U cripaBka 00 00y4YeHHMHM HIA O Iepuojie 0bydeHus
SIBJISIIOTCSL OJTAaHKAMM CTPOI'OM OTYETHOCTH.

3. 3anmosrHeHue DJIAHKOB OKYMEHTOB 00 00yuyeHuH

3.1. JlokymeHTBl OQOpPMIISIOTCS HA TI'OCYIapCTBEeHHOM s3bike PoccurcKou
Depepanu.

3.2. bnmaHKM [OKYMEHTOB 3allOJIHSIOTCS IIeYaTHBbIM CIIOCODOM C ITOMOIIBIO
IIPUHTEpa, IPAQTOM YepPHOro IBeTa. 3alloJIHeHHe OJIaHKOB JOKYMEHTOB PYKOIIMCHBIM
CII0COO0OM He JIOIyCKaeTCs.

3.5. Ilpu 3amnonHeHWH OJIaHKOB JIOKYMEHTOB YKa3bIBAKOTCI CJIeAyIolre
CBeJIeHUS:

oduIhanbHOe HadpaHue OpraHu3aluy B UMEHUTEJIbHOM I1aJIeXKe;

PErvCTpaliMOHHbIA HOMEp 110 KHUT'e PeruCTpalyy JOKYMEHTOB;

HauMeHOBaHMe ropoAa (HaCceJleHHOro IIyHKTa), B KOTOPOM  HaXOJHUTCS
Opranuzanus;

JlaTa BbIJa4vy JOKYMEHTa;



dbaMuIMs, UM ¥ 0TYECTBO JIMIIA, Tpolesnero obyyenue (MMUIIETCS MOJIHOCTLIO B
UMEHHTEJIbHOM IaJie)ke B COOTBETCTBHMU C 3alIMChIO B IIACIIOPTe WIM JIOKYMEHTE, ero
3aMmeHsromeM). damMuius, ¥Ms, OTYECTBO MHOCTPAHHOT'O TpakJaHWHA 3aMHUChIBAIOTCS
10 JaHHBIM HAIIMOHAJIBHOI'O ACIIOPTa B PYCCKOS3bIYHOM TPAaHCKPHIIIIHY;

HavWMeHOBaHUe 0Opa30BaTeIbHOM IPOrPaMMEI;

00beM 00pa3oBaTeILHOM IPOrpaMMEI (B Yacax).

3.4. Dbrnanku JOKYMEHTOB COCTaBJIeHbl TaKUM 00pa3oM, YTO BHOCHMBIE B HUX
3alIMCH BBIMOJIHAIOTCS 0e3 COKpallleHWH, a HaWuMeHOBAHMs IIOJIYYeHHBIX OIIeHOK
BIIMCBHIBAIOTCS IIOJIHOCTBIO.

3.4. brmank poxymMeHTa TOAMMCHIBAeTCs pykKoBoauTeslleM OpraHu3anyu.
[lognuce Ha IOKyMeHTax NPOCTaBJISIeTCsl YepHWUIAMH, MAacTOW WIM TYIIbIO YepHOro,
CHHEro Wwix ¢puoseToBoro 1sera. Ilognucanue nokyMeHTOB baKCUMHJIBHOM IIOIIMCHIO

He pomnyckaercsa. Ha mecre, orBemeHHoM pya nedatd — «M.IL», craBuTca meuyarts
OpraHsu3zanuu.

4.  Bbimaua JOKyMeHTOB 00 00y4YeHHH

4.1. JlumaMm, YyCHelmmHO OCBOUBIIMM JOMNOJHUTENILHYIO 006pasoBaTeIbHYIO
[IPOTPaMMy M IIPOIIeIUINM IIPOMeXYTOUYHYI0O ¥ UTOIOBYIO aTTecTaluio (Tpy HaJIUYHU)
BBIZIA€TCS CepTH(PHKAT.

JIlviiam, He mpolIeaIvM aTTeCTalli¥ WM MOJYYMBIINM Ha UTOTOBOM aTTecTalluu
HEey/IOBJIETBOPUTEJIbHBIE Pe3YyJIbTaThl, d TAKXKe JIUIAM, YCIelIHO OCBOUBIIHMM TOJIBKO
4acTb 00pa3oBaTeJIbHOM IPOrpaMMbl W/HWIIK OTYMUCIEHHBIM K3 OpraHu3amud MOXKeT
BbIJIaBATHCS CIIPaBKa 00 0Oy4eHUH WUJIU O TTIepuo/ie 00yJeHus.

4.2. JluuaMm, yTpaTHUBILIMM JIOKYMEHT YCTaHOBJIEHHOro oOpasia, MOXeT ObITh
BbIJJaH AyOJIMKAT, IIPY YCI0BHMU HaiMuns B OpraHu3aiuy BCeX HeoOXOIMMBIX CBeOeHUM
O IIPOXOXJIeHMM JaHHBbIMU JiMIAMu 00ydeHust. Jlybmukatr BbIjlaeTcsi Ha OJiaHKe,
JIeMCTBYIOIIIEM Ha MOMEHT BbIjIauM AybOirkaTta. Ha mybnnkaTe JOKyMeHTa B 3ar0JI0BOK
Ha THUTYJie CIIpaBa BBEPXY CTAaBUTCS LITAMII «IyOIUKaT».

HybirkaT 1OKyMeHTa BbIJAeTCs JIMIY Ha OCHOBAHUH €0 JIMYHOI'O 3asiBJIEHUSL.

3a BbIIAYy HOOKYMEHTOB 00 0OydeHMH M OyOJIMKATOB yKa3aHHBIX AOKYMEHTOB
I171aTa He B3UMaeTCs.

4.3. JlokymeHT 00 00y4eHHMH, TyOIIMKAT JOKYMEHTA BbIIaeTCs BBIITYCKHUKY:

JIUYHO;

APYrOMYy JIAIly [0 33aBepeHHOW B YCTAHOBJIEHHOM TIIOpSIIKE [OBEpPeHHOCTH,
BBIJIAHHOHW YKa3aHHOMY JIMIlY BBEIITYCKHHKOM,

10 3asB/IIEHHWIO BBIMYCKHHUKA HaIpaBJIsIeTCss B ero ajpec 4epe3 OIepaTopoB
IIOYTOBOM CBSI3M OOIIEro IoJjb30BaHMUSL 3aKa3HBIM II0YTOBBLIM OTIIPaBJIEHWEM C
yBeJOMJIEHUEM O BPYUYeHUH.

JloBepeHHocTe W (WiIM) 3asBleHWe, 1O KOTOpPbIM ObUT BblIaH (HanpasiieH)
JOKYMeHT (IyOJIMKaT). XpPaHSTCS B JIMYHOM Jielie BBIITYCKHHUKA.

¥ Yu4er 0JIaHKOB IOKYMEHTOB 00 00yyeHHH
5.1. Jlns vyuyera BBIJAYH [OKyMeHTOB 00 o6ydeHuH, p[yO/IMKaTOB 3THX
NOKyMeHTOB B OpraHu3allid BedyTCs KHWTA PervcTpalid BBIIAHHBIX JIOKYMEHTOB
(nanee - KHUra perucTpanym):
KHHI'Aa PEeTMCTPAaIllMU BbIIaYM CePTU(PHUKATOB;
KHWTa PETMCTPALMK BbIJA4YH CIIPaBOK 006 00yvIeHNH Win nepuojie 00y4eHus;



KHUI'A perMCTpaluy Bbl1ayv 1yOIIMKATOB JIOKYMEHTOB.

D.2.  KHUra perucrpamnyy COCTOUT HU3:

TUTYJIbHOrO JucTa (IIpunoxenue No 2);

BeJIOMOCTEed BBIJAYHM [JOKYMEHTOB, IIPDOHYMEpPOBAaHHBLIX B XPOHOJOTHYECKOM
nopsake (IIpumoxxernne Ne 3).

KHUra perucTpanuy NpolIHYPOBLIBAGTCS, CKpPeIuIsieTcsl rnevyateio OpraHusaiiuu
yKa3aHWeM KOJIMYeCTBa JIMCTOB BeIOMOCTEeN BbIJA4yu JIOKYMEHTOB.

BenoMocCTh BBIIAYM JJOKYMEHTOB OQOPMIISIeTCsl 0 OKOHYaHUW ODy4YeHMsT KaXKIou
IPYIIIBI CITYIIATeJIeH 110 KaXKIoM obpa3oBaTelbHOM IporpaMMe.

5.5. B BegoMocCTh BbIJaud JOKYMEHTOB BHOCSTCS CIIEYIOIIMe JIaHHBIE:

HavMeHOBaHWe [JOKYMeHTa;

HOMep OJlaHKa JOKYMEHTa;

IIOPSIKOBBLIM PeruCTpallMOHHLIN HOMEp;

Jara BbIJIauU JOKYMEHTa;

dbamMuus, UM, 0TYeCTBO (IIPY HAJTMYWUM) JIMIIA, IIOJTYYUBIIEr0 JOKYMEHT;

JaTa ¥ HOMep NPOTOKOJIa aTTeCTallMOHHONM KOMUCCHM (IIPU HAJIMYUH);

MIOJIIMUCh JIUIlA, KOTOPOMY BBIZIaH JOKYMEHT (eCid JOKYMEHT BBbIJIaH JIMYHO
BBIITYCKHUKY JIMOO II0 JOBEPEHHOCTH), MO0 JaTa U HOMep IIOYTOBOTO OTIIPAaBIIEHUS
(e MOKYMEHT HalpaBjieH Yyepe3 OMepaTOpPOB ITOYTOBOM CBSI3M OOIIEro I10JIb30BAHUS).
B cnygyae mnonydyeHus [OOKyMeHTa II0 JOBepeHHOCTH, B Trpade «llpumedanuer
yKa3bIBaeTcs: paMUJIMSl, UMS U OTYeCTBO (P HAJIUYMHU) JIAI@, KOTOPOMY BbIIaH
NOKYMEHT;

HauMeHOBaHHe 00pa30BaTeIbHOU MPOrPaAMMEBI;

CPOK OCBOEHHUSI IIPOTrPaMMBl;

nepyoy 06y4eHus;

Upp rPynIsl (IIpyU HAJIMYUK);

Jara ¥ HOMep IIpUKa3a O 3a4rCJIeHWU CITyIaTes;

JlaTa ¥ HOMep IprKa3a 00 OTYUCTIeHUH CIIyIaTers,;

MOJIIIUCH JIMLIA, BbIIABLIEr0 JOKYMEHT.

5.4, KHura perucrpanyu BBIJJAHHBIX [IOKYMEHTOB XPaHWUTCHI Y PYKOBOIUTEJIS
OpraHu3zanum.

6. CnucaHHe JOKYMEHTOB, XpaHeHHe 0JIaHKOB,
YHHYTOKEeHHe UCIIOPYeHHBIX 0JIaHKOB
6.1. Choucanme OIAHKOB JOKYMEHTOB NPOU3BOAUTCS IIPHUKA30M PYKOBOJIHUTEJIA

OpraHu3aluy, OAWH pa3 B KBapTajll HA OCHOBAaHWH aKTa:

O BBIJAHHBIX JOKYMEHTaX, IpU YCJIOBUM HAJIWYWS B BEOOMOCTH BbIIAYH
JIOKYMEHTOB OTMETKH O MOJIy4YeHUH AOKYMeHTa (TIOANMCH BBLINYCKHHKA WM Hajaudue
3aBepeHHOM B YCTAaHOBJIGHHOM ITOPSAKe NOBEPEeHHOCTH, BBIIAHHOW yKa3aHHOMY JIMITY
BBIITYCKHUKOM, UJIH TIOYTOBOE YBEIOMJIEHUE O BPYYEHUH);

00 ucrop4yeHHbIX OilaHKaX JIOKYMEHTOB, B KOTODBIX YKa3bIBAlOTCS HOMeEpa, CepyuH
MCIIOpPYEHHBIX OJIAHKOB JOKYMEHTOB (IIPH HaJIM4YMK), KOJIMYeCTBO U IaTa YHUYITOXKEeHUS,

K akTy 0 crnucanuu GaHKOB AOKYMEHTOB IPUKJIA[bIBAKOTCS KOIHMH BEIOMOCTEH
BBIJAYM JOKYMEHTOB U aKThl 06 YHUYTOXXEHHH JIOKYMEHTOB CTPOrOM OTYETHOCTH (IIpH
HaAJIUIKH).

AKT o0 choucaHuM ONAaHKOB JJOKYMEHTOB YyTBEp)XIAaeTcsi PYyKOBOJMTEIeM
OpraHu3anumu.



6.2. HcnopdyeHHble TpU 3allOJIHeHWM OJIaHKU OKYMEHTOB IIOJJIeXXaT 3aMeHe.
[Ipu 5TOM COXpaHSeTCs MPeXXHUH MOPSAIKOBLIM PerMCTPAllMOHHBIA HOMep NOKyMeHTa H
JaTa ero BhIJavHu.

6.3. Hcmnopuennble 6JaHKH XPaHATCS B CHCTEMAaTH3MPOBAHHOM BHJle He MeHee
1 roma. [lo OKOHYAHMK YKa3aHHOTO CpPOKa MCIIOpYeHHbIe OJIAaHKW YHUYTOXXKAKOTCH Ha
OCHOBAHMHU aKTa 00 X YHUYTOXXEHHH, COCTABJIEHHOTO pyKoBoauTeneM OpraHu3anuy.

Homepa 1 cepuut (TIpH HATMYKHU) UCIIOPYEHHLIX OJIaHKOB JOKYMEHTOB BbIPe3aloTCA
M HAKJIeMBAIOTCS HA OTMEIbHBINA JIUCT OyMard, KOTOpBIM IIpUiaraercs K akTy o6
YHUYTOXKEHUH JJOKYMEHTOB CTPOI'OM OTYETHOCTH.

YHUUYTOXEeHUe B 3aBHCUMOCTH OT KOJIMYeCTBa JOKYMEHTOB MOXXHO IIDOBECTH
HECKOJILKUMH CIIOCODaMH:

TIOPBATh BPYUHYIO;

H3MeJIbYUTh B IIIpeiepe;

cxxeub (C cobutofieHreM TpeboBaHUIA OXKapHOW 6e30I1aCHOCTH);

nmepeaTh CIlelMaJIu3upPOBaHHON OPTraHU3AIMH I YHUYTOXXEHHUS.

6.4. XpaHeHue 6/1aHKOB JOKYMEHTOB IIPOM3BOJMTCSA B HeCropaeMblX IIKadax
(ceiidax), YCTAHOBJIEHHBIX B OXPaHAEMOM IIOMEIeHHH M OrPaHMYeHHBIM AOCTYIIOM
TIOCTOPOHHMX JIMII.

7. KoHTpOJb 32 COXPAHHOCTHIO DJIAaHKOB
7.1. KoHTponmb Hamuuus M ydera OJAHKOB [OKyMeHTOB B (OpraHm3anuy
[IPOM3BOJIMTCH IIPM WHBEHTapW3alUAX, YCTaHOBJIEHHBIX HOPMAaTHUBHBIMH I1PABOBLIMH
aKTaMH T0 ByXraJaTepCKOMY Y4eTy ¥ NPOBOJATCA pyKoBoauTeneM Opranu3anui.



[Ipunoxxenue No 1

OoOpa3sen biranka ceprudukara

MHINBUOYAJIBHBIN ITIPEJIIPHUHUMATEJID
OPJIOBA AHHA KAPEHOBHA

CEPTUOHUKAT

000000000000

(cepus, HoMep)

Perucrpannonnsiii Homep 0000

BbIJIaH
dHUO
06 OKOHYAHWU IIPOrpaMMbl 00yUYeHUs
«Ha3BaHHe [IpOrpamMmMb»

B 00BeMe 30 yacos

JlaTa Bblgayu
00.00.0000

| . ra
PykoBonurenb | W HII Opiosa A.K.
M.IL.

r.MockBa




CBefieHus 0 Cofep kaHUuU U pe3ysbTaTaXx 0CBOEHHS 00pa30BaTeNIbHOM IIPOrpaMMEI

No HaumeHoBaHue KoynyecTtBo Pe3ynbTaThl Hrorosas
I/ | Yy4eOHBIX IIpeMEeTOB 4aCoOB [IPOMEXKYTOUYHOH OTMeTKa
(OUCLUIUIAH, MOLYJIEH) aTTecTalyy Ha (ipr
MOMEHT OTYUCIeHUS | HaJIUIUN)
PykoBojuTens HII Opiiosa A.K.

M.IL.

JlaTa BeIIAYU:

PeructpaniioHHbINA No




061)33&1[ BeJOMOCTH BbIlId4YH JOKYMEHTOB

Obpa3oBaTenbHas IIporpaMMma

MHIUBUYAJTBHBIN ITPEJIIPUHIMATEJID
OPJIOBA AHHA KAPEHOBHA

BEOJOMOCTD

BbIla4YH CepTH(PUKATOB

(HaHMeHOBaHHE NPOrPaMMEI)

Obpem YacoB
[lepuon C 11(0)
obyueHus
['pynma
No $GHO Iata u Ilata u Homep u PexkBU3HTHI Iata [Tonmuck [Ipumeyanue
/1 obnanatend HOMED HOMED narta BLIMAHHOrO | BBIOAYH JIHILIA,
HOKYMEHTA IMPHKd34d O IMPHKd3d Dﬁ MpOTOKOJId JOKYMEHTA MONMYYHBIIETO
saurcrnend | orydcnedud | MAK (nmpu (cepus, HOKYMEHT
H HAITHYHH) HOMEP,
per.Homep)
1 2 3 4 5 6 7 8 Y
(IOMKHOCTL OTBETCTBEHHOTO JIHIA) (IIOAIHKCE) (PHO)




Oo0pas3ser 01aHKka CpaBKH 00 00yUeHHH HJIH 0 IIepHojie 00yuyeHus

WHIABUIY AJIbHBIN I[TPEIIIPUHUMATEIID
OPJIOBA AHHA KAPEHOBHA

Anpec:
Tenedon/pakc:

CIIPABKA

(06 0byuyeHuun/o nepuone obydeHus)

HHCTDHHIEIH CIIPABKd BblJildHd

(paMHIHA, HMA, OTYECTBO — TIPH HATHYHHM)

B TOM, 9YTO OH _ oby4aJl B

HII Opnosa A.K.

C« » 20 r.mo« » 20: T,

o 0Opa3oBaTebHOM (BIM) ITporpaMmme (am)

(HaMmeHoBaHHe 0DpazoBaTeNbLHONR NPOrpaMMEl/oDpa30BaTENBHBIX TPOTPaMM)




[Tpunoxxenne No 2

O0pa3sen TUTYJIHHOIO JINCTA KHUTH PerHCTPaliy BHIIAYH JOKYMEHTOB

VNHIVUBUIYAJILHBIU IIPEOIIPUHUMATEJID
OPJIOBA AHHA KAPEHOBHA

KHHUT'A
KHHIa perucTpalyy BEIIAaYy CepTHPHKATOB

Hauajso
OkoHYaHUe
Ha JIUCTax

r. MockBa 20

[TpunoxxeHne No 3



[Tpunoxkenue Ne 1

[E] SELF-EVOLUTION

HHIHBHAYAJILHLIH ITPEJITPHHUMA TEJIb
OPJIOBA AHHA KAPEHOBHA

CEPTHOHKA'L

000000000000

(ceprtr, Homep)

PernvcTpaliHoHHbI HoMep 0000

BbIJAH
OHO

006 OKOHYAHHH TPOTPaMMb] 00yUEHH S
«Ha3BaHHe I1POrpaMMbD>

B 00OBbene 30 4acop

JaTta BLEIqaqyH
00.00.0000

PYKOBOIHT €1Th W HII Opriora A.K.
M.IL

r.Mockea




[Tpunosxxenuie No 2

HWHIUBHUIYAJIbHBIN ITPEAIIPUHUMATEJIb
OPJIOBA AHHA KAPEHOBHA

Anpec:
Tenedon/daxc:

CIIPABKA

(o6 ofyyerii/o nepHoae ofyueHHA)

Hacrogimag cripaBka BRIIaHa

(ihaMiomea, HME, OTHECTBO — THPH HATHEHH)

B TOM, 4YTO OH___ o0y4al B

HIT Opnoa A K.

¢« ¥ 20 r. 1o« » 200 T

mo obpazoBarenbHON (BIM) IIpOTpPaMMe (aM)

(PeALS cHOBAHHE 0BPRICBATEMRMOF MPOTPAMMLY GEPIICRATE ML TTPOrpAsM)

CBeJleHHs O COJIEPIKAHUH M PE3YIIBTATaX OCBOEHMI 00pa3oBaTelbHOM IIporpaMMbl

No HanmMeHoBaHMe KomugecTBo PesynbTaTh Hroroeas
/i1 | y4eOHBIX IPEAMETOB qacoB [IPOMENKYTOYHOIM OTMETKA
( IMCIIATLINH, MOy JIeH) aTTecTallii Ha (ripu

MOMEHT OTYHC/ICHUS | HATHYNH)

PyxoBourtens HII Opnosa A K.
ML.II

JlaTa BhIIa4u: PeructpariioHHBIH Ne




